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Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Giden Evrak
Is Akis Semasi

islem / is Alagt

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

—b[ Yazinin hazirlanmasi

Tgili personel

Daire Bagkanligimizdan diger kurum,
kurulus, firma, sahis ve birimlere
gidecek yazilar elektronik belge
yOnetim sistemi {izerinden hazirlanir.

Hayir

18n3

Sube Miidiirii
Daire Baskan1

Daire Bagkanligimizdan diger kurum,
kurulus, firma, sahis ve birimlere
gidecek yazilar elektronik belge
yonetim sistemi {izerinden imzalanir ya
da gerekli goriilen degisikliklerin
yapilmast i¢in ilgili personele geri
gonderilir.

Giden yazi

Evrak ¢ikiginin yapilarak
muhatabina goénderilmesi

Tgili personel

Daire Bagkanligimizdan diger kurum,
kurulus, firma, sahis ve birimlere
gidecek yazilardan; kurum i¢i olanlar
elektronik belge yonetim sistemi
tizerinden, digerleri ise posta, fax veya
elektronik ortamda gonderilir.

Giden yazi

MEVZUAT: Devlet Memurlar: Kanunu, Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, Kamu fhale Kanunu, Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu, Elektronik imza
Kanunu, Elektronik imza Kanununun Uygulanmasma iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda

Yo6netmelik




